
PROJETO QUERO ME
PROFISSIONALIZAR

 

L E VANDO  EDUCAÇÃO  E
PRO F I S S I ONA L I SMO



 

FUNDADO DESDE 2016 TENDO POR OBJETIVO LEVAR A
CAPACITAÇÃO E PROFISSIONALIZAÇÃO DE TODOS QUE BUSCAM SE

QUALIFICAR E SE PREPARAR PARA O MERCADO DE TRABALHO.

 

EM PARCERIA COM INSTITUIÇÃO DE ENSINO PRIVADO OFERTAMOS
BOLSAS DE ESTUDO DE  ATÉ 100%. 

 

 

EDUCAÇÃO  QUE TRANSFORMA



QUERO  ME  PRO F I S S I ONA L I Z AR

NOSSO CRESCIMENTO

Educação que transforma 

2016

Alcançamos 60% 

Em educação e

Profissionalização

 

2017

Mais 78%

Em educação e

capacitação profissional

Aumento de

empregabilidade

 

2018

Alcançamos 84%

Em educação e

capacitação profissional

Aumento de

empregabilidade e sonhos 

 

2019

Alcançamos 93% até o momento

Em educação e capacitação

profissional

Aumento de empregabilidade 

 



AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

C U R S O  

projeto quero m
e profissioanlizar

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

M O D U L O  I  



SOBRE O CURSO 
AUX. ADM

projeto quero m
e profissioanlizar

O  A U X I L I A R  A D M I N I S T R A T I V O  É  U M  P R O F I S S I O N A L  E S S E N C I A L  A  T O D A S  A S  E M P R E S A S ,  
 

P O I S  A T U A  L A D O  A  L A D O  G E S T O R  D O  E M P R E E N D I M E N T O  O U  D O  S E T O R .
 O  A U X I L I A R  A D M I N I S T R A T I V O  F A Z  U M  T R A B A L H O  M I N U C I O S O ,  S E N D O  R E S P O N S Á V E L

P E L O  C O N T R O L E  F I N A N C E I R O ,  R E V I S Ã O  E  O R G A N I Z A Ç Ã O  D E  D O C U M E N T O S  E N T R E  V Á R I A S
O U T R A S  A T I V I D A D E S ,  P O R  I S S O  É  N E C E S S Á R I O  Q U E  E L E  S E  M A N T E N H A  A T U A L I Z A D O

P A R A  O T I M I Z A R  S E U  T R A B A L H O  E  D O  R E S T A N T E  D A  E M P R E S A .
 O  C U R S O  D E  A U X I L I A R  A D M I N I S T R A T I V O  A P R E S E N T A  N O Ç Õ E S  D E  P R Á T I C A S

A D M I N I S T R A T I V A S ,  S E C R E T A R I A D O  E  I N F O R M Á T I C A ,  P R E P A R A N D O  O  P R O F I S S I O N A L
P A R A  O  C O T I D I A N O  D E  U M  E S C R I T Ó R I O .



PÚBLICO ALVO 

projeto quero m
e profissioanlizar

O  C U R S O  D E  F O R M A Ç Ã O  D E  A U X I L I A R  A D M I N I S T R A T I V O  É  D E S T I N A D O  A  P R O F I S S I O N A I S
Q U E  Q U E I R A M  S E  C A P A C I T A R  P A R A  A S S U M I R  A  P O S I Ç Ã O ,  I N D E P E N D E N T E  D A  Á R E A  D E
A T U A Ç Ã O  D A  E M P R E S A ,  O U  Q U E  B U S C A M  S E  A T U A L I Z A R  P A R A  S E  D E S T A C A R  D E N T R O

M E R C A D O .



O QUE VOCÊ VAI
APRENDER ?

projeto quero m
e profissioanlizar

S U M Á R I O
 

1 . 1 .  I N T R O D U Ç Ã O  A  A D M I N I S T R A Ç Ã O .  

1 . 2 .  H A B I L I D A D E S  D O  A D M I N I S T R A D O R  

1 . 3 .  A  E M P R E S A  E  S E U S  R E C U R S O S

1 . 3 . 1 .  R E C U R S O S  M A T E R I A I S  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  1 4

1 . 3 . 2 .  R E C U R S O S  F I N A N C E I R O S  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  1 5

1 . 3 . 3 .  R E C U R S O S  H U M A N O S  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  1 5

1 . 3 . 4 .  R E C U R S O S  M E R C A D O L Ó G I C O S  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  1 5

1 . 3 . 5 .  R E C U R S O S  A D M I N I S T R A T I V O S  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  1 5

1 . 4 .  O B J E T I V O S  D A  A D M I N I S T R A Ç Ã O

1 . 5 .  T I P O S  D E  O R G A N I Z A Ç Õ E S

1 . 6 .  T R A B A L H O  E M  E Q U I P E
 



O QUE VOCÊ VAI
APRENDER ?

projeto quero m
e profissioanlizar

 
 

1 . 6 . 1  R E L A C I O N A M E N T O  I N T E R P E S S O A L  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  1 8
 
U N I D A D E  2  -  N O Ç Õ E S  D E  G E S T Ã O  D E  E M P R E S A S  
2 . 1 .  N O Ç Õ E S  D E  D E P A R T A M E N T O  P E S S O A L
2 . 2 .  N O Ç Õ E S  D E  A D M I N I S T R A Ç Ã O  F I N A N C E I R A  E  O R Ç A M E N T Á R I A
2 . 3 .  N O Ç Õ E S  C O N T A B I L I D A D E  2 . 4 .  N O Ç Õ E S  D E  P R O D U Ç Ã O  E  C U S T O S 3 0
2 . 5 .  N O Ç Õ E S  D E  M A T E M Á T I C A  F I N A N C E I R A 3
2 . 6 .  N O Ç Õ E S  D E  I N F O R M Á T I C A  3
 
U N I D A D E  3  -  G E S T Ã O  O R G A N I Z A C I O N A L :  O  P A P E L  D O  A U X I L I A R  A D M I N I S T R A T I V O  N O
A M B I E N T E  E M P R E S A R I A L
3 . 1  R O T I N A  D E  E S C R I T Ó R I O
3 . 2 .  É T I C A  P R O F I S S I O N A L .  
 3 . 6 .  O  M E R C A D O  D E  T R A B A L H O  P A R A  O  A U X I L I A R  A D M I N I S T R A T I V O :  D E S A F I O S  E
P E R S P E C T I V A S  F U T U R A S .



COMO VOU 
APRENDER ?

projeto quero m
e profissioanlizar

O  C U R S O  É  D I N Â M I C O  E  N O  F O R M A T O  I N S T E N S I V O ,  O N D E  V O C Ê  C O N C L U I  T O D A
A  F O R M A Ç Ã O  E M  U M  M Ê S   C O M  C A R G A  H O R Á R I A  T O T A L  D E 1 5 H  C O N C L U I D A

A T R A V É S  D E  E N C O N T R O S  S E M A N A I S  C O M  O  P R O F E S S O R  P R E S E N C I A L ,
E X P L I C A N D O  T O D O  C O N T E Ú D O .

 
P O R  S E R  I N T E N S I V O  V O C Ê  V I V E R Á  P O R  A U L A  U M  P E R Í O D O  D E  3 H

C O N S E C U T I V A S ,  C O M  M U I T A  I N T E R A Ç Ã O  E  M O T I V A Ç Ã O .



COMO
FUNCIONA A
PROVA ?

projeto quero m
e profissioanlizar

 
O  A L U N O  R E A L I Z A R Á  U M A  A V A L I A Ç Ã O  F I N A L  N A  P E N U L T I M A    A U L A  C O M  1 2

Q U E S T Õ E S  N O  T O T A L .  E M  F O M A T O  D E  1 0  Q U E S T Õ E S  O B J E T I V A S  E  2
S U B J E T I V A S .

 
A V A L I A Ç Ã O  Ú N I C A  E  C O M  D U R A Ç Ã O  D E  1 H .

 



 CERTIFICADO 

projeto quero m
e profissioanlizar

 
O S  A L U N O S  A P R O V A D O S  R E C E B E R Ã O  O  C E R T I F I C A D O  Q U E  S E R Á  E N T R E G U E  N A

F O R M A T U R A ,  P A R A  O S  C A N D I D A T O S  Q U E  N Ã O  T I V E R E M  F A L T A S  D U R A N T E  T O D O
O  C U R S O .  O S  C U R S O S  D O  P R O J E T O  Q M P  J U N T A M E N T E  C O M  O  I N S T I T U T O

W E L K I N  C O A C H I N G  L H E  C E R T I F I C A R Ã O  D A  C A P A C I T A Ç Ã O  P R O F I S S I O N A L  E
A P E R F E I Ç O A M E N T O .

É  I M P O R T A N T E  S A B E R  Q U E  E S S E S  T Í T U L O S  N Ã O  S E  E Q U I V A L E M  À S
C E R T I F I C A Ç Õ E S  D E  C U R S O S  T É C N I C O S  O U  D E  F O R M A Ç Ã O  E S C O L A R ,  E  N Ã O  D Ã O

O  D I R E I T O  D E  A S S U M I R  R E S P O N S A B I L I D A D E S  T É C N I C A S .



INGLÊS
C U R S O  
N Í V E L  B Á S I C O

projeto quero m
e profissioanlizar

INGLÊS 
N Í V E L  B Á S I C O  
M O D U L O  I

 

LET 'S  START  NOW  OUR

BASIC  ENGLISH  COURSE



SOBRE O CURSO 
DE INGLÊS

projeto quero m
e profissioanlizar

E S T E  C U R S O  T E M  O  O B J E T I V O  D E  E N S I N A R  A S  B A S E S  N E C E S S Á R I A S  P A R A  Q U E  O ( A )
A L U N O ( A )  P O S S A  A P R E N D E R  U M A  N O V A  L Í N G U A ,  D E  F O R M A  S I M P L E S  E  O B J E T I V A ,

M O T I V A N D O O ( A )  A  A P R O F U N D A R  S E U  I N T E R E S S E  P E L O  I N G L Ê S  E  S E  A P E R F E I Ç O A R ,  P A R A  Q U E
P O S S A  U T I L I Z Á - L O  C O M O  M E I O  D E  C O M U N I C A Ç Ã O .

N E S S E  S E N T I D O  O  C U R S O  L H E  O F E R E C E  A  O P O R T U N I D A D E  D E  A P R E N D E R  N O Ç Õ E S  B Á S I C A S
D E O N V E R S A Ç Ã O  E M  I N G L Ê S ,  C O N H E C E R  A S  P R I N C I P A I S  D I F E R E N Ç A S  E N T R E  O  I N G L Ê S

A M E R I C A N O
E  B R I T Â N I C O ,  D E S E N V O L V E R  H A B I L I D A D E S  P A R A  I N T E R P R E T A Ç Ã O  E  A N Á L I S E  G R A M A T I C A L  E

A I N D A ,
C O N H E C E R  O  V A O C A B U L Á R I O  B Á S I C O  P A R A  I N I C I A N T E S  N A  L Í N G U A  I N G L E S A .



PÚBLICO ALVO 

projeto quero m
e profissioanlizar

O  C U R S O  D E  I N G L Ê S -  N Í V E L  B Á S I C O  É  D E S T I N A D O  A  T O D O S  A Q U E L E S  Q U E  Q U E I R A M  S E
C A P A C I T A R  P A R A  A S S U M I R  A  P O S I Ç Ã O ,  I N D E P E N D E N T E  D A  Á R E A  D E  A T U A Ç Ã O  D A

E M P R E S A ,  O U  Q U E  B U S C A M  S E  A T U A L I Z A R  P A R A  S E  D E S T A C A R  D E N T R O  M E R C A D O  E  A T É
M E S M O  P A R A  A Q U E L E S  Q U E  B U S C A M  V I A J A R .



O QUE VOCÊ VAI
APRENDER ?

projeto quero m
e profissioanlizar

1 .  I N T R O D U Ç Ã O  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  6

2 .  A  L Í N G U A  I N G L E S A  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  7

2 . 1  O  A L F A B E T O  ( T H E  A L P H A B E T )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  7

2 . 2  E X P R E S S Õ E S  C O M U N S  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  8

2 . 2 . 1  S A U D A Ç Õ E S  ( G R E E T I N G S )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  8

2 . 2 . 2  C O N V E R S A Ç Ã O  ( C O N V E R S A T I O N )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  9

2 . 3  D I F E R E N Ç A S  E N T R E  O  I N G L Ê S  A M E R I C A N O  E  B R I T Â N I C O  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  1 2

3 .  A P R E N D E N D O  A  G R A M Á T I C A  I  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  1 3

3 . 1  P R O N O M E S  ( P R O N O U N S )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  1 3

3 . 1 . 1  P R O N O M E  P E S S O A L  ( P E R S O N A L  P R O N O U N )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  1 3

3 . 1 . 2  P R O N O M E  P O S S E S S I V O  ( P O S S E S S I V E  P R O N O U N  )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  1 6

3 . 1 . 3  P R O N O M E  D E M O N S T R A T I V O  ( D E M O N S T R A T I V E  P R O N O U N )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  1 8

3 . 1 . 4  P R O N O M E  I N T E R R O G A T I V O  ( I N T E R R O G A T I V E  P R O N O U N ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  1 9
 



O QUE VOCÊ VAI
APRENDER ?

projeto quero m
e profissioanlizar

2  V E R B O S  ( V E R B S )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

. 3 . 2  V E R B O S  ( V E R B S )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  2 0

3 . 2 . 1  V E R B O S  R E G U L A R E S  ( R E G U L A R  V E R B S )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  2 1

3 . 2 . 2  V E R B O S  I R R E G U L A R E S  ( I R R E G U L A R  V E R B S )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  2 2

3 . 2 . 3  V E R B O  T O  B E  ( S E R  /  E S T A R )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  2 3

4 .  A P R E N D E N D O  A  G R A M Á T I C A  I I  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3 0

4 . 1  A R T I G O S  ( A R T I C L E S )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3 0

4 . 1 . 1  A R T I G O  D E F I N I D O  ( D E F I N I T E  A R T I C L E )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3 0

4 . 1 . 2  A R T I G O  I N D E F I N I D O  ( I N D E F I N I T E  A R T I C L E )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3 0

4 . 2  S U B S T A N T I V O S  ( N O U N S )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3 1

4 . 3  A D J E T I V O S  ( A D J E C T I V E S )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3 3

 

6 .  C O N C L U S Ã O  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .



O QUE VOCÊ VAI
APRENDER ?

projeto quero m
e profissioanlizar

5 .  V O C A B U L Á R I O  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3 5

5 . 1  C O R E S  E  N Ú M E R O S  ( C O L O R S  A N D  N U M B E R S )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3 5

5 . 1 . 1  C O R E S  ( C O L O R S )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3 5

5 . 1 . 2  N Ú M E R O S  ( N U M B E R S )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3 5

5 . 2  D I A S  D A  S E M A N A  E  M E S E S  D O  A N O  ( D A Y S  O F  T H E  W E E K  A N D  M O N T H S  O F  T H E  Y E A R ) . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3 8

5 . 2 . 1  D A Y S  O F  T H E  W E E K  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3 8

5 . 2 . 2  M O N T H S  O F  T H E  Y E A R  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3 8

5 . 3  H O R A S  E  D A T A S  ( H O U R S  A N D  D A T E S )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3 9

5 . 3 . 1  H O R A S  ( H O U R S )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3 9

 

5 . 3 . 2  D A T A S  ( D A T E S )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  4 1

5 . 4  C O M I D A S  E M  I N G L Ê S  ( F O O D S  I N  E N G L I S H )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  4 2

5 . 5  P R O F I S S Õ E S  ( O C C U P A T I O N S )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  4 3

5 . 6  E X P R E S S Õ E S  D E  T O D O  O  D I A  ( E X P R E S S I O N S  O F  A L L  D A Y )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  4 5

6 .  C O N C L U S Ã O  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .



COMO VOU 
APRENDER ?

projeto quero m
e profissioanlizar

O  C U R S O  É  D I N Â M I C O  E  N O  F O R M A T O  I N S T E N S I V O ,  O N D E  V O C Ê  C O N C L U I  T O D A
A  F O R M A Ç Ã O  N Í V E L  B Á S I C O  E M  U M  2  A  4  M E S E S   C O M  C A R G A  H O R Á R I A  T O T A L

D E  6 4 H  C O N C L U I D A  A T R A V É S  D E  E N C O N T R O S  S E M A N A I S  C O M  O  P R O F E S S O R
P R E S E N C I A L ,  E X P L I C A N D O  T O D O  C O N T E Ú D O .

 
P O R  S E R  I N T E N S I V O  V O C Ê  V I V E R Á  P O R  A U L A  U M  P E R Í O D O  D E  4 H

C O N S E C U T I V A S ,  C O M  M U I T A  I N T E R A Ç Ã O  E  M O T I V A Ç Ã O .



COMO
FUNCIONA A
PROVA ?

projeto quero m
e profissioanlizar

 
O  A L U N O  R E A L I Z A R Á  U M A  A V A L I A Ç Ã O  F I N A L  N A  P E N U L T I M A    A U L A  C O M  1 2

Q U E S T Õ E S  N O  T O T A L .  E M  F O M A T O  D E  1 0  Q U E S T Õ E S  O B J E T I V A S  E  2
S U B J E T I V A S .

 
A V A L I A Ç Ã O  Ú N I C A  E  C O M  D U R A Ç Ã O  D E  1 H .

 



 CERTIFICADO 

projeto quero m
e profissioanlizar

 
O S  A L U N O S  A P R O V A D O S  R E C E B E R Ã O  O  C E R T I F I C A D O  Q U E  S E R Á  E N T R E G U E  N A

F O R M A T U R A ,  P A R A  O S  C A N D I D A T O S  Q U E  N Ã O  T I V E R E M  F A L T A S  D U R A N T E  T O D O
O  C U R S O .  O S  C U R S O S  D O  P R O J E T O  Q M P  J U N T A M E N T E  C O M  O  I N S T I T U T O

W E L K I N  C O A C H I N G  L H E  C E R T I F I C A R Ã O  D A  C A P A C I T A Ç Ã O  P R O F I S S I O N A L  E
A P E R F E I Ç O A M E N T O  A  N Í V E L  B Á S I C O  D E  I N G L Ê S .

 
É  I M P O R T A N T E  S A B E R  Q U E  E S S E S  T Í T U L O S  N Ã O  S E  E Q U I V A L E M  À S

C E R T I F I C A Ç Õ E S  D E  C U R S O S  T É C N I C O S  O U  D E  F O R M A Ç Ã O  E S C O L A R ,  E  N Ã O  D Ã O
O  D I R E I T O  D E  A S S U M I R  R E S P O N S A B I L I D A D E S  T É C N I C A S .



EMPREENDEDORISMO &
VENDAS

C U R S O  
 

projeto quero m
e profissioanlizar

EMPREENDEDORISMO &
VENDAS
MODULO I



SOBRE
EMPREENDEDORISMO &
VENDAS

projeto quero m
e profissioanlizar

A P R E N D A  A  E M P R E E N D E R  N O  M E R C A D O  E  A T É  M E S M O  E M  P R O J E T O S  P E S S O A I S .  E S S A  É  A
C H A N C E  D E  D E S E N V O L V E R  E S S A  H A B I L I D A D E  P R O F I S S I O N A L ,  C O N H E C E N D O  A S

P O S S I B I L I D A D E S  D E  S U P E R A R  D E S A F I O S  E  B U S C A R  N O V O S  H O R I Z O N T E S .
 

A P R E N D A  C O M O  D E S E N V O L V E R  A S  M E L H O R E S  F E R R A M E N T A S  N A  Á R E A  D E  V E N D A S  P A R A  T E R
U M  N E G Ó C I O  D U R A D O U R O  E  R E S U L T A D O S  P O S I T I V O S .



PÚBLICO ALVO 

projeto quero m
e profissioanlizar

E S T E  C U R S O  É  D I R E C I O N A D O  A O S  P R O F I S S I O N A I S  D E  D I V E R S A S  Á R E A S  D O
C O N H E C I M E N T O  E  E S T U D A N T E S  Q U E  P R O C U R A M  A T U A L I Z A Ç Ã O  N O  A S S U N T O ,  Q U E  E S T Ã O

E M  B U S C A  D E  N O V O S  D E S A F I O S  E  Q U E R E M  O B T E R  M A I O R  A P R E N D I Z A D O  S O B R E
E M P R E E N D E D O R I S M O  &  V E N D A S



O QUE VOCÊ VAI
APRENDER ?

projeto quero m
e profissioanlizar

1 D E S E N V O L V I M E N T O  P E S S O A L

1 . 2  D E S E N V O L V I M E N T O  P E S S O A L  I I  

1 . 3 C R I A T I V I D A D E  N O  A M B I E N T E  D E  T R A B A L H O

2 . 0  T R A B A L H O  E M  E Q U I P E

2 . C O M O  T E R  S U C E S S O  C O M O  E M P R E E N D E D O R

2 . 1  C O M O  D E S E N V O L V E R  U M  P R O J E T O  P A R A  S U A  E M P R E S A

2 . 2 . C O M O    T R A Ç A R  U M  P E R F I L  D E  E M P R E E N D E D O R  D E  S U C E S S O

2 . 3  I D E I A S  I N O V A D O R A S  C O M O  C O N S T R U I R

3 . 0  O  C A M I N H O  P A R A  A S  V E N D A S  A S S E R T I V A S  

3 . 1  C O M O  A T R A I R  C L I E N T E S

3 . 2  F E R R A M E N T A S  B Á S I C A S  D A S  V E N D A S  

3 . 3 .  O  Q U E  O S  V E N D E D O R E S  D E  S U C E S S O  F A Z E M

3 . 4  C A S E S  D E  S U C E S S O

4 .  T É C N I C A S  D E  V E N D A S  A S S E R T I V A S  

4 . A T I V I D A D E S  E M  G R U P O  
 



COMO VOU 
APRENDER ?

projeto quero m
e profissioanlizar

O  C U R S O  É  D I N Â M I C O  E  N O  F O R M A T O  I N S T E N S I V O ,  O N D E  V O C Ê  C O N C L U I  T O D A
A  F O R M A Ç Ã O  E M  U M  M Ê S  C O M  C A R G A  H O R Á R I A  T O T A L  D E  1 5 H  C O N C L U I D A

A T R A V É S  D E  E N C O N T R O S  S E M A N A I S  C O M  O  P R O F E S S O R  P R E S E N C I A L ,
E X P L I C A N D O  T O D O  C O N T E Ú D O .

 
P O R  S E R  I N T E N S I V O  V O C Ê  V I V E R Á  P O R  A U L A  U M  P E R Í O D O  D E  3 H

C O N S E C U T I V A S ,  C O M  M U I T A  I N T E R A Ç Ã O  E  M O T I V A Ç Ã O .



COMO
FUNCIONA A
PROVA ?

projeto quero m
e profissioanlizar

 
O  A L U N O  R E A L I Z A R Á  U M A  A V A L I A Ç Ã O  F I N A L  N A  P E N U L T I M A    A U L A  C O M  1 2

Q U E S T Õ E S  N O  T O T A L .  E M  F O M A T O  D E  1 0  Q U E S T Õ E S  O B J E T I V A S  E  2
S U B J E T I V A S .

 
A V A L I A Ç Ã O  Ú N I C A  E  C O M  D U R A Ç Ã O  D E  1 H .

 



 CERTIFICADO 

projeto quero m
e profissioanlizar

 
O S  A L U N O S  A P R O V A D O S  R E C E B E R Ã O  O  C E R T I F I C A D O  Q U E  S E R Á  E N T R E G U E  N A

F O R M A T U R A ,  P A R A  O S  C A N D I D A T O S  Q U E  N Ã O  T I V E R E M  F A L T A S  D U R A N T E  T O D O
O  C U R S O .  O S  C U R S O S  D O  P R O J E T O  Q M P  J U N T A M E N T E  C O M  O  I N S T I T U T O

W E L K I N  C O A C H I N G  L H E  C E R T I F I C A R Ã O  D A  C A P A C I T A Ç Ã O  P R O F I S S I O N A L  E
A P E R F E I Ç O A M E N T O .

 
É  I M P O R T A N T E  S A B E R  Q U E  E S S E S  T Í T U L O S  N Ã O  S E  E Q U I V A L E M  À S

C E R T I F I C A Ç Õ E S  D E  C U R S O S  T É C N I C O S  O U  D E  F O R M A Ç Ã O  E S C O L A R ,  E  N Ã O  D Ã O
O  D I R E I T O  D E  A S S U M I R  R E S P O N S A B I L I D A D E S  T É C N I C A S .



QUERO  ME  PRO F I S S I ONA L I Z AR

NOSSO CERTIFICADO 

 

 

 



QUERO  ME  PRO F I S S I ONA L I Z AR

EDUCAÇÃO
Q M P 

SABEMOS DA IMPORTANCIA QUE EXISTE EM

ALCANÇAR PESSOAS E APRESENTA-LAS AO

CAMINHO CERTO .TUDO COMEÇA PELA EDUCAÇÃO

QUE PODE PROPORCIONAR UMA VIDA ,

COMPORTAMENTO E VISÃO DIFERENTE,

AUMENTANDO A PERPECTIVA EM NOSSA

SOCIEDADE PARA UMA MELHORIA EM

QUANTITATIVO DE PESSOAS MAS PREPARADAS

PARA AS NOVAS OPORTUNIDADES DE TRABALHO

QUE POSSAM SURGIR AO LONGO DO CAMINHO.

 



QUERO  ME  PRO F I S S I ONA L I Z AR

COMO FUNCIONA

Temos diversos cursos, profissionalizantes,

graduação, Técnico Superior ofertados

Bolsas de estudo até
100%

certificado em todos os cursos reconhecidos
nacionalmente. 

Certificado 

indicamos para o novas oportunidades

Indicação para o
mercado de
trabalho

fazemos parcerias com institutos, faculdades
e organizações diversas, igrejas e etc.

Parcerias


